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Introduccion

El proceso de aprobacion de la solicitud, de los estudiantes, para rendir su examen de grado
y/o titulo. Considera la aprobacidn por parte del estudiante de la totalidad de las asignaturas
y demas actividades curriculares comprendidas en el respectivo Plan de Estudios de la carrera
y/o programa, tales como Tesis, seminarios, practicas o clinicas y culmina con la subida del
acta de notas finales del examen de grado y/o titulo al sistema Banner por el presidente de la
comision

En sintesis, el proceso considera las siguientes etapas:

e  Aprobacién de la solicitud de los estudiantes para rendir su examen de grado y/o titulo,
considera: el otorgamiento de fecha, hora, comisidn y sala para rendir el examen de
grado.

. Evaluacion final de la actividad académica, considera: confecciéon de acta final de
evaluacion, de acuerdo lo establece el plan de estudio de la carrera y/programay culmina
con el ingreso de la nota final de la actividad en Banner

Las unidades que participan de este proceso son: director de carreras y/o escuela y Direccidn

de Procesos Docentes, Alumnos solicitantes. Cada unidad tendrad un tiempo acotado para

resolver

Objetivo del Manual

Guiar al director de Carrera y/o Programa en los procesos de aprobacion de solicitud de fecha,
comisidn y sala para rendir su examen de grado y/o titulo realizado por el estudiante, una vez
ha cumplido y aprobado las actividades académicas del Plan de Estudios de su carrera y/o
programa y en la confeccidn de acta digital y evaluacion final que subird al sistema banner

El presente manual, de caricter auto guiado, ayudara a los directores de carreras y/o
programas en el manejo del aplicativo, para que la experiencia del uso sea comoda y completa.

Dirigido a:
El presente Manual estd dirigido a los directores de carrera y/o programas que tienen roles
definidos en la gestion y evaluacidn de los exdmenes de grado y/o titulo de sus estudiantes.

Identificacion del sistema.

4.1. Nombre del sistema.
Nuevo sistema de titulacion USS.

4.2. Nombre Administrador Funcional (Project manager).
Jaime Murillo Inostroza
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5. Catalogo del sitio Web.

Sitio Web sistema de titulacion.

Sitio donde el director de carrera y/ programa gestiona la participacion de docentes y
estudiantes solicitantes en el proceso académico del examen de grado y/o titulo, de acuerdo
con al plan de estudio de su carrera y/o programa. Ademads, podra gestionar la confeccién del
acta de nota final y subir esta al sistema Banner de la Universidad.

6. Ingreso al sistema de titulaciéon de la Universidad

El director de carrera y/o programa accedera a él mediante un Link disponible en la intranet.

6.1 Como el usuario estd autenticado en la red, el sistema

reconocera su usuario
El director accede mediante el link https://tvg3.uss.cl/ y se despliega la pagina principal, donde
se le solicita que ingrese su usuario y contrasefia

UNIVERSIDAD
EBASTIAN

Médulo de Titulos USS

11USS y 1 clave
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6.2 Ingreso al sistema de titulacion en rol de director de carreray/o
programa

Una vez ingresado al sistema y seleccionado su rol de director, se le solicita seleccionar sede y carrera
o programa y finalmente cargar las solicitudes que han realizado sus alumnos

a % ~ 8§ 0 H G & :

&« C @ NoseguroLgs digectorCarrera/DirectorCarrera

Bienvenido CESAR  Salir

Médulo de Titulos USS Solicitud de examen

Administracion de Solicitufles de Examen de Grado - Director de Carrera

#=Solicitudes de Examenes Recibidas | BSolicitudes de Saa Recibidas  Eingresar Acts de N men  QC stado So
Sede Sede - Seleccione v
Carrera Carrera - Seleccione v

Carrera Rut Alumno Nombre Alumno Fecha Solicitud Estado Actual Accion a Realizar

© 2018 Universidad San Sebastian. VERSION 2.0-8 3.1-W

Solicitud Examen ~

Solicitud Examen ~ Hemamientas =

Glombre Alummo

1. Pinchar Solicitud de examen
2. Pinchar Director de Carrera

3. Seleccionar Sede.

4. Seleccionar carrera y/o programa
5. Pinchar cargar solicitud
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6.3 Noémina de alumnos con solicitud de examen de grado y/o
titulo, pendiente de gestion
Al pinchar capsula cargar solicitudes, luego de haber seleccionado sede y carrera, apareceran

todos los alumnos de esa sede y carrera que tienen solicitudes de examen de grado y/o titulo
pendiente

B Titulacién ~ - Parametrizacién Programas ~  Herramientas  Solicitud Exémen Bienvenido CESAR  Sal
Médulo de Titulos USS g

Administracion de Solicitudes de Examen - Director de Carrera

#= Solicitudes de Examenes Recibidas [ Solic

Sede

°C v
Carrera MEVE W
exa 2 652 [
Rut Fecha Estado
Carrera ' Alumno Nombre Alumno Solicitud Actual Ficha OC Accion a Realizar
MEVE 161494522 | MACARENA SOLEDAD BASCUR PINCHEIRA 05052020 | RECHAZADO W SolictzrSals N Sofctar Sala Vel
PROCESD
DOCENTE
MEVE 168965915 VALENTINA ANDREA BENITEZ MURIOZ 06-05-2020 | RECHAZADO Ospens
PROCESO
DOCENTE

Mostranda reqistros del 1al 2 de un total de 2 registros 1 row selected

6.3_3 Anterio

Siguiente

6.3.1 Botdn Excel PDF en la parte superior izquierda (sobre la némina de estudiantes
solicitantes, permite migrar ndmina de alumnos a planilla Excel o PDF

A 8 c L £ Solicitudes Examenes Alumnos 02-04-

i Solicitudes Examenes Alumnos 02-04-2020
IC Rut N bre Al Fech: Estad

2 |Carera  RutAlumno  Nombre Alumno Fecha Solicitud Estado Actual N Al S aaii Solicitud tual
3 |ARQT 180398031 DANIELA PAZ LEIVA OSORIO 17-02-2020 RECIBIDO ARQY 02280 DANNEL A PAZLEVA Dz Rt
4 ARQT 145579345 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 03-03-2020 RECIBIDO ARQT 145579945 FEHPE EDUARDO 03-03-2020 RECIBIDO

~ PENAILILLO TORRES I
5 |ARQT 145573945 FELIPE EDUARDO PERAILILO TORRES 03-03-2020 RECIBIDO AT s R e EIRESE IO
6 |ARQT 179459671 HECTOR HERNANDEZ CARCAMO 18-02-2020 RECIBIDO RENAICICLO/TORTES, ]

= ARQT 179459671 HECTOR ANDEZ 1 o]
7 |ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 2002-200 RECIBIDO CARCAMO |
8|ARQT 145579345 FELIPEEDUARDO PERAILILLO TORRES 202200 RECIBIDO ARAT 14857994 P ERAILILLO TORRES e Tl
9 |ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 20-02-2020 RECIBIDO ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO 20022020  RECIBIDO

- PENAILILLO TORRES
10 |ARQT 145579345 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 20-02-2020 RECIBIDO ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO 20022020  RECIBIDO

» PENAILILLO TORRES
11|ARQT 45573345 FELIPE EDUARDO PENAILLO TORRES 20:02-2020 RECIBIDO ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO e oo
12|ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 03-03-2020 RECIBIDO PERAILILLO TORRES

~ ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO 20-02-2020 RECIBIDO ]
13 |ARQT 145579345 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 17-03-2020 RECIBIDO PENAILILLO TORRES |
14|ARQT 145579345 FELIPE EDUARDO PENAILILO TORRES 17:03-200 RECIBIDO AR A B O s 03032020 RECIIDO
15[ARQT 145579345 FELIPE EDUARDQ PENAILILLO TORRES 17-03-2020 RECIBIDO ARQT 145579945 : gl.s.‘lPE EDLéAYROD& o 17-03-2020 RECIBIDO

JAILILLS

16|ARQT 179426358 SAUL GUSTAVO VASQUEZ 05-02-2020 RECIBIDO ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO 17032020  RECIBIDO
17 ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 05:02-200 RECIBIDO PENARYEO TORRES

aenT 145870045  E£F1IDF ENLIARNNA 17.n2.9090 BECIRINA
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6.3.2 Botdn Buscar en la parte superior derecha, permite la busqueda répida por alumno
(se pueden buscar por niumero de Rut, apellidos, fechas de solicitudes, etc.)

-

6.3.3 Enla parte inferior derecha se encuentra el botén de paginas existentes que contienen la
cantidad de registros (alumnos solicitantes). Cada pagina contiene 10 registros

m) o

7 Revision de antecedentes académicos y gestién de aprobacién o
rechazo a solicitud de examen de grado de los estudiantes

En el cuadro central de solicitud de examen de alumnos, a mano derecha del nombre de cada uno
se encuentran una serie de acciones a realizar por el director, con el objeto de revisar, rechazar,
aceptar y solicitar sala para tomar el examen

& Rechazar [ Solictar Sala MM Solictar Sala Virtual
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7.1 & botdn ver ficha, solo le permite al director de carrera activar los botones
revisar, rechazar, aceptar y solicitar sala

B Solictar 5ala MM Sodictar Sala Virtual

72 El Botdn ver comentarios permite ver los comentarios que ha realizado el
director en los casos que ha dejado en espera o ha rechazado la solicitud del
estudiante

Historial de comentarios
Rut Nombre Fecha

Alumno Alumno Estado Actual Comentario Comentario

180398031  DANIELA 2-ENESPERA  AUN EL ESTUDIANTE NO SE 02-04-2020

v

LEIVA DIRECTOR LE HABILITA SU
OSORIC CARRERA REQUERIMIENTO.
180398031  DANIELA 2-ENESPERA  ALUMNO REQUIERE 02-04-2020
LEIVA DIRECTOR ACTUALIZAR DATOS
OSORIC CARRERA PERSOMALES PCR ERRCR.

73 El Botdn Espera permite dejar la solicitud del estudiante en estado de dilacién,
mientras el director revisa de manera mas exhaustiva los antecedentes
académicos del estudiante frente a alguna duda que este tenga.

La solicitud quedara en estado de
espera

e ;Estas sequro?
O Espena

Solicitud de Sala En Espera

Déﬁ aca el comentario del porque la solicitud debe quedar en P4
espera -

180398031 | DANIELA PAZ LEIVA OSORIO

17-02-2020 | EN ESPERA ORechazar P Solictar Sala
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7.4 & Botdn Rechazar permite que el director de carrera o programa rechace una
solicitud, por falta de cumplimiento académico y/o administrativo previsto en el
Plan de estudio correspondiente.

Solicitud de Examen Rechazada

Deja aca el comentario del porque la solicitud se rechaza

Inmediatamente, a través de WorkFlow se envia las notificaciones a las unidades pertinentes.

75 El Botdn Solicitar Sala, se ejecuta cuando el director acepta y aprueba a la

solicitud del estudiante para rendir su examen de grado o titulo.

Solicitar Sala

RUT MNombre Alumno

193655599 [ZABOK ALEIAMDRA GARAY PALMA

MNumero de 5alas

Fecha Examen Fecha Examen Sala Examen

Hora Inicio Hora Fin

* Rut de profesores sin puntos ni guion.

“*Deben ser al menos 2 examinadores.

Bxaminador 1 RUT Examinador 1 MNombre Examinador 1 Rol Rol
Bxaminador 2 RUT BExaminador 2 MNombre Examinador 2 Rol Rol
Bxaminador 3 RUT BExaminador 3 Mombre Examinador 3 Rol Rol
Bxaminador 4 RUT BExaminador 4 MNombre Examinador 4 Rol Rol
Braminador 5 RUT Examinador 5 Mombre Examinador 5 Rol Roi
Bxaminador € RUT Examinador & Mombre Examinador & Rol Rol
Examinador 7 - Rol

RUT Examinador 7 MNombre Examinador 7 Rol

Enviar a Procesos Docentes
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En esta instancia y antes de enviar la solitud de sala para tomar el examen de grado o titulo, el
director de carrera y/o programa completa las siguientes formas:

7.5.1 Fecha y numero de salas requeridas para examen

Solicitar Sala

RUT 193655599 Nombre Alumno IZABOK ALEJANDRA, GARAY PALMA

Fecha Examen Fecha Examen HumendesaE B -

Hora Inicio Hora Fin

7.5.1.1Solicita el nUmero de salas necesarias para la toma de examen de grado
7.5.1.2 Solicita hora inicio de examen de grado
7.5.1.3Solicita hora de termino de examen de grado

76 El Botdn Solicitar Sala virtual, se ejecuta cuando el director acepta y aprueba a la
solicitud del estudiante para rendir su examen de grado o titulo.

I Solictar Sala Virtual

| Asignar Sala Virtual

BT 181494522 Nombre ANl MACARENA SOLEDAD BASCUR PINCHEIRA

Fecha Exdmen Bl e Hora Inicio Hora Fin

* Rut de profesores sin puntos ni guion.

Rason RUT Examinador 1 Nombre Examinador 1 o Ro
Examinador.2 RUT Examinador 2 Nombre Examinador 2 ool Ro
Examinadoe RUT Examinador 3 Nombre Examinador 3 oS Rol
|| Examicadors RUT Examinador 4 Nombre Examinador 4 Rol Ro
! Examinador 5 R - - Rol -
| RUT Examinador 5 Nombre Examinador 5 Ro
(| Bamnador RUT Examinador 6 Nombre Examinador 6 o Ro
Baminado; RUT Examinador 7 Nombre Examinador 7 o8 Ro

pag. 10
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7.6.1 Fecha y Jornada de examen

Examén virtual USS - Reunion

Archivo  Reunién  Asistente para programacién Seguimiento Insertar Formato de texto  Revisar  Ayuda Q  :Qué desea hacer?
=l S ~ 2 = T OO G Privade D
% =] Calendario % b~ oy (_’j & Mostrar como: [l Ocupade |~ {_} OE (s @J u £
Cancelar Unirse ala Contacto con  Libreta de Comprobar Opciones de Periodicidad | Categorizar |+ PO Dictar | Notas de Ver
2l 3 Reenviar ~ E 1 Avisor 15 minutos ~ ~ B
reunién reunién de Teams | los asistentes ~ direcciones nombres  respuesta - - Importancia baja - lareunién | plantillas
Acciones Reunidn de Teams Asistentes Opciones Etiquetas Voz OneNote | Mis plantillas ~
(i) No se recibieron respuestas a esta reunién,
= Titulo Examén virtual USS
Enviar
actuslizacion Obligaterio FELIPE ANDRES ESPINOZA POBLETE <FPENAILILLO®GMAIL.COM>: © FELIPE ANDRES ESPINOZA POBLETE: © Saul Vasquez Veloso: © Jaime Murillo Inostroza
Opcional
Hora de inicio lunes 29-06-2020 || 14:00 v [Tedoeldiz  [] & Zonas horarias
Hora de finalizacion | lunes 29-06-2020 £ | 16:00 w| O Convertir en periédica
Ubicacién Sala virtual USS [, Buscador de salas

Visto los antecedentes del alumno(a) FELIPE ANDRES ESPINOZA POBLETE de la carrera de MEDICINA VETERINARIA , he comprebado que cumple las condiciones académicas correspondientes para rendir su examen.
En consecuencia, se fija fecha, hora, comisian y sala virtual, segun el siguiente detalle:

= Fecha:29-06-2020

« Hora Inicio : 14:00

« HoraFin :16:00
El examen dispondra la siguiente comisién:

= Profesor : CESAR ALBERTO RINCON VELASQUEZ

«  Prorfesor : SAUL GUSTAVO VASQUEZ
» Docente : JAIME RICARDO MURILLO INOSTROZA

7.7 Cualquiera sea la via de examen de grado (presencial o virtual). Director de
carrera puede incorporar a la comision de examen de grado a un examinador
externo, invitado, previa solicitud efectuada a Procesos Docentes quienes deben
enrolarlo en el sistema Banner de la Universidad

* Rut de profesores sin puntos ni guion.
=*Deben ser al menos 2 examinadores.

Examinador 1 . Rol

RUT Bxaminador Mombre Examinador 1 Ro
Bxaminador 2 RUT Bxaminador 2 Mombre Examinador 2 Rol Ro
Bxaminador 3 RUT Examinadaor 3 MNombre Examinador 3 Rol Ro
Bxaminador 4 RUT Examinadaor 4 MNombre Examinador 4 Rol Ro
Bxaminador 5 RUT Bxaminadar 5 Mombre Examinador 5 Rol Ro
Bxaminador & RUT Examinadaor 6 MNombre Examinador & Rol Ro
Bxaminador 7 RUT Bxaminadaor 7 Mombre Examinador 7 Rol Ro

Enviar a Procesos Docentes
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78 Envia a la direccion de procesos docentes dicha solicitud

La Solicitud sera enviada con los
siguientes datos
Rut : 145579945
Nombre Alumno : FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES
Fecha tentativa: 02-04-2020

;Estas seguro?

No Si, Enviar

Inmediatamente, el director envia la solicitud de sala para tomar el examen de grado de los
alumnos aprobados, estos son eliminados de su bandeja de solicitudes.

8. Direccion de Procesos Docentes otorga sala y confirma fecha de
examen de grado o titulo
Una vez que la Direccidn de Procesos Docentes otorga sala y confirma fecha de examen de grado

o titulo, envia via WorkFlow respuesta al director de carrera (ver manual de usuario de Director
de Procesos Docentes).

9. Notificacion a los estudiantes de la aprobacion de solicitud de
examen de grado.

9.1. Director de carrera y/o programa recibe en su bandeja ndmina de alumnos con
confirmacién de sala y fecha para rendir examen de grado o titulo, que ha sido enviada
por el director de procesos docentes de la sede respectiva.
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€ C O Noseguro | tygv3uss.d/DirectorCarrera/DirectorCarrera a%w ~B0H[ @ {

Médulo de Titulos USS  Titulacién = Parametrizacion Programas = Herramientas = Solicitud Exdmen = Bienvenido CESAR  Salir

Administracién de Solicitudes de Examen de Grado - Director de Carrera

=5 BSoli ¥ingresar Acta de m Qons
Sede o1 N
Carrera ARQT v
Buscar
Carrera ' RutAlumno Nombre Alumno Fecha Solicitud Fecha Examen Hora Examen Sala Asignada Accion a Realizar
ARQT FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 14-05-2020 17:30 A34 P Procesa
ARQT 143579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 03-03-2020 20-05-2020 1149 AL23 P Process

Mestrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

© 2018 Universidad San Sebastién. VERSION 2.0-B 3.1-W

9.2. Director de carrera y/o programa notifica, a través del sistema de titulacion al
estudiante y a los docentes seleccionados como comisién de examen

La Solicitud sera enviada con los
siguientes datos
Rut: 145579945

Nombre Alumno : FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES

[ ] e o
Firesar
.t

JEct4 ?
;Estas sequro?
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9.3. Los estudiantes y docentes recibiran en sus correos, autentificados en la

Universidad, la informacidn de fecha, sala y constitucién de comisién del examen de
grado o titulo

Fecha de examen - Mensaje (HTML)

Archivo ~ Mensaje  Ayuda Q  ;Qué desea hacer?

5 @] E @ @ EEV Rlpossrano = Aljefe E\bl%* (lg %B 5% pv A)) O\ m

™ Correo electréni..  Listo

ol Eliminar Archivo | Responder Responder Reenviar ) Respondery e, 3 € —| | Mover B~ Marcar como Categorizar Sequimiento | Traducir Leeren | Zoom | Enviara
atodos Tl ESPONUELY Sl {EBLIEVD) v 8 no leido v v v [} v | vozalta OneNote
Eliminar Responder Pasos rapidos [ Mover Etiquetas N Edicidn Voz Zoom OneNote A

Fecha de examen
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Para @ Cesar Alberto Rincon Velasquez viernes 03-04-2020 10:38
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SAN SEBASTIAN

PROYECTO HUMANISTA CRISTIANO

Fecha de Examen

Visto los antecedentes del alumno(z) César Rincén de Iz carrera de Arquit he que cumple fas condici émi i para rendir su examen.

En consecuencia, se fijz fecha, hora, comision y sala, segln el siguiente detalle:
o Fecha: 03/03/2020

+  Hora: 09:00
+ Salz:A403

El examen dispondra deenvio |a siguiente comisién:

+  Presidente de Iz comision: Nombre Presidente
»  Profesor guia: Nombre guia
»  Profesor corrector: Nombre corrector
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10. Transferir de sede el examen de grado. Previa solicitud

fundamentada por alumno.

En la pestaia Consultar Estado Solicitud, una vez informado fecha, comisién y lugar del
examen de grado, el director de carrera podra transferir la sede de examinacidn, previa
solicitud fundada del o los alumnos, para cambiar su sede de rendicién de examen.

Administracion de Solicitudes de Examen - Director de Carrera
i= Solictudes de Biamenes Recibides 8 Solicitudes de Sale Recibidas X Ingresar Acta de Notasde Sxamen Q| Consultar Estado Sofictud (] Consultar Todas las Solicitudes

2 Informacion Personal 0 Estado Solictud

RuT 185163767 - Nombre SIDORA IGNACIA VALENZUELA MUNDACA

Carrera B

fstado RECIBIDO

Fecha Ultimo Estado 05092021

- -

10.1 En la pestaia Consultar Estado Solicitud, director de carrera ingresa Rut del alumno
solicitante y podra observar el estado en que se encuentra la solicitud previa.

10.2 debe pinchar en pestafia Transferir de sede

10.3 se abrira una nueva pestafia que permitira buscar la nueva sede a la que se traslada el
examen de grado y dejar el comentario del motivo de cambio de sede

Solicitud de transferencia de Sede a: | sanTIAGO-L0S LEONES DE FPROVID

SANTIAGO-LOS LEOMES DE PROVID

_ . _ | VALDIVLA-VALDIVIA
Deja aca el comentario del porgue se transfi| gzoaus
FTO. MONTT-FICHIPELLUCO: ALTO

Transferenda de Sede -

10.4 Director debe pinchar pestaiia Transferencia de Sede.
10.5 Director carrera de nueva sede recibe solicitud, notificacion de correo con
Comentarios correspondiente y debe terminar proceso.
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11. Actualizar estado de Solicitud

El director de carrera podrd regresar una solicitud de examen de grado al estado Recibido
primera pestafia y desde alli puede: Transferir, Rechazar o generar nueva fecha de examen
0 nueva comisiéon del examen

Administracion de Solicitudes de Examen - Director de Carrera

i= Solicitudes de Bxamenes Recibidas @ Solicitudes de Sala Reciidas X Ingresar Acta de Notas de Bxamen | @, Consultar Estado Solicitud | [ Consultar Todas las Solicitudes

& Informacién Personal 0 Estado Solictud
RUT 198400367 Nombre BASTIAN IGNACIO ALVEAR GONZALEZ
& Limpiar Busqueda Carrera pSIC

Estado RECHAZADO PROCESO DOGENTE

Fecha Ultimo Estado 01-08-2021

Actualizar Estado

11.1 En la pestaia Consultar Estado Solicitud, director de carrera ingresa Rut del alumno
solicitante y podra observar el estado en que se encuentra la solicitud previa.

11.2 Debe pinchar en pestafia Actualizar Estado

:Desea actualizar el estado de la
solicitud a: Solicitud de Examen
Recibida?

Rut: 20018825K
MNombre Alumno: FRANCISCA ARLETTE JARA GAETE

Mo  Si Bwiar
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12. Evaluacién de examen de grado o titulo

Una vez que se ha dado cumplimiento al protocolo del examen de grado y entregado la
evaluacion final al estudiante, el Presidente de la comisién procede a la confeccién del acta
digital.

12.1 Presidente de la comisién de examen de grado ingresa a su bandeja en el sistema de
titulo y en la pestafia ingresar nota de examen de grado e ingresa Rut de estudiante a
evaluar

€ C @ Noseguro | tygv3.uss.c)/DirectorCarrera/DirectorCarrera Qa#% 890 ( w :

Médulo de Titulos USS  Titulacién - Parametrizacién Programas =~ Herramientas = Solicitud Exémen = Bienvenido CESAR  Salir

Administracién de Solicitudes de Exdmen de Grado - Director de Carrera

itudes de Examenes Recibidas  BSolicitudes de Sala Recibidas ~ EIngresar Acta de Notas de Examen  QConsultar Estada Solicitud

Q Busqueda

RUT

© 2018 Universidad San Sebastian. VERSION 2.0-B 3.1-W
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12.2 Presidente de la comisiéon de examen de grado Ingresa las notas individuales de cada
miembro de la comisidn, en el acta digital y el sistema calcula en forma automatica la nota
final de aprobacién o reprobacidn de la actividad académica de examen de grado o titulo

1= Solicitudes de Examenes Reciidas B Solicitudes de Sals Recbidas % Ingresar Acta de Notas de Bamen O, Consultar Estado Solicitud (& Consultar Todas las Soiictudes

Q Busqueda & Informacion Alumno

RUT 200198756 Nombre

GERALD EDUARDO ANTONIO LARA DIAZ

Carrera

PSIC
Fecha Examen 01032001
Bamen ACTANOTA FINAL DE LICENCIATURA
[ Ingreso Notas
O Bxaminador 1 ANDRES ESTEBAM ESTESAN VEGA VALENZUELA Rol  Comision Nota | hots 1
[ Examinador 2 CLAUDIA MARITZA CASTILLO AEDO Rol  Comision Nofa  Notz2
[ Examinador 3 ALVARD ESPINA CERDA Rol | Comision Nota | Mota3
[ Examinador 4 ERWIN EDUARDO EDUARDO HETZ RUDLOFF Rol  Ministro de Fe Nofa  pgtz4
[ Examinador 5 URSULA ALEJANDRA ALEJANDRA MUNCZ MUNOZ Rol  Asistente Administrativa Nofa Motz s
Examinador 6 Examinador 6 Rol Ao Nota | Motz 6

12.3 El director de la Comisidon de examen de grado selecciona directamente a los miembros
de la comision que concurren con sus notas para la obtencién de la nota final de la
actividad.

Para los examinadores o participantes que no sean marcados no ingresan notas y no son
consideradas en la nota final del examen.

12.4 Una vez que el sistema calcula la nota final, el director de carrera y/o programa
pincha botén “Guardar Nota Final” y esta es se guardara automaticamente en sistema Banner

(2 Ingresn Notas

Mimero de Examinadores Bxaminedores 0 3bxaminadores @ d Examinadores Examiradores Examinadores

Examinador 1 LR foet
farinadrd HLALS ETER CROSTEALSICRN Bl e tead
Examinador § Eaninador] Ral [ Netad
Examinador § Eaninadord Rol 1 Notad i
Examinador § P Fol - Hota §

Eaminador . fol |, Noab ||

- ” -

© 2018 Universidar] San Sebasian VERSION 20-8 11-W
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13 Acta de Notas
Administracién de Solicitudes de Examen - Director de Carrera
#= Solicitudes de Examenes Recibidas [ Solicitudes de Sala Recibidas 3 Ingresar Acta de Notas de Bamen | | @, Consultar Estado Solicitud ] Consuitar Todss las Solicitudes

& Informacién Personal @ Estado Solictud
RuT 236510166 Nombre JOSELYN DANIELA PINEDA VILLA

Carrera

PSIC

Estado MOTA FINAL INGRESADA

17-03-2021

13.1 En la pestafia Consultar Estado Solicitud, director de carrera ingresa Rut del alumno
solicitante con el objeto de ver el acta de examen.

13.2 Pinchar pestana ver Acta de Notas y se desplegara en pantalla el acta de notas
electrénica del examen de grado del alumno requirente

Fecha Ultimo Estado

ACTA NOTA FINAL DE LUCENCIATURA
CARRERA: PSICOLOGIA

MOMBRE DEL ALUMMNO: JOSELYM DAMNIELA PINEDA VILLA
RUT ALUMMO: 236510166
FECHA EXAMEM: 12-01-2021
FECHA DE INGRESO DE NOTA: 17-03-2021

COMISION EXAMINADORA

W Examinador Rol Mota
Examinador 1 LUIS HUMBERTO HUMBERTO HUAMANGA ALARCOMN Caomisign 3
Examinador 2 LORENA SOLEDAD SPAUDD VALENZUELA Comisidn 3
Examinador 3 DAVID FABLAN MEIRA FERMNANDEZ Comisidn 3
Examinador 4 PAULINA CECILIA CECILIA SPAUDD VALENZUELA Ministro de Fe 1]
Examinador 5 URSULA ALEIANDRA ALEJANDRA MUNOZ MUNOZ Asistente Administrativa 1]

Mota Final 20
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14 Consulta Estado de Solicitud

Una vez puesta la nota final del examen de grado, el director puede revisar es estado del alumno en
el sistema de titulacién

<« C A Noseguro | tygv3.uss.cl/DirectorCarrera/DirectorCarrera a v 8 0 C: | &9

Médulo de Titulos USS  Titulacién =  Parametrizacién Programas ~  Herramientas ~  Solicitud Examen ~ Bienvenido CESAR  Salir

Administracién de Solicitudes de Examen de Grado - Director de Carrera

#=5olicitudes de Examenes Recibidas BSolicitudes de Sala Recibidas ingres;

Q.Consultar Estado Solicitud

& Informacién Personal

RUT o

© 2018 Universidad San Sebastidn. VERSION 2.0-8 3.1-W

14.1 Director busca alumno, a través de su Rut

&« C A Noseguro | tygv3.uss.cl/DirectorCarrera/DirectorCarrera a % v 8§ 0 Ct @

Médulo de Titulos USS  Titulacién~  Parametrizacién Programas = Herramientas = Solicitud Examen = Bienvenido CESAR  Salir

Administracién de Solicitudes de Examen de Grado - Director de Carrera

as de Examen QConsultar Estado Solicitud

#=Solicitudes de Examenes Recibidas BSolicitudes de Sala Recibidas Zlngres:

S, Informacién Personal @ Estado Solictud
RUT 145579945 > Nombre FELIPE EDUARDO PERAILILLO TORRES
‘QE. umno || & Lmp a Carrera o
Estado APROBADO DIRECTOR CARRERA
Fecha Ultimo Estado e
ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 03-03-2020
ARQT 145579945 FELIPE EDUARDO PENAILILLO TORRES 03-03-2020
Mostrande registros del 1 3l 2 de un total de 2 ragistros

© 2018 Universidad San Sebastian. VERSION 2.0-B 3.1-W
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15. Alumno recibe notificacién de aprobacidn de su examen de grado o titulo y el
sistema generara la solicitud de certificado correspondiente, en forma
automatica.

16 WorkFlow

A continuacidn, se presenta el workflow del proceso

Alumno

Solicita examen
de grado o
titulo

Recepciona
solicitud

T

ingresa
sist, titulo

Selecciona Sede
Selecciona Carrera

Momina
Alumnos

de 5ala fisica

Envia nueva

solicitud

4 l Ficha -

E fCurricular Matifica a

H Validacién estudiante y
2 E Académica Enespera Rechaza comision fecha y
E s sala de examen de
o = — grado
= =
3 -]
& =
N
=
: s | ——
= = realiza
i € Aprueba solicitud de
= % ’l sala virtual
[
3 Genera nueva Recepciona
] solicitud rechazo de
2 cambiando Direccidn de

Erwia solicitud fecha Proceso

Director de Procesos Docentes

Ayisa a director
de carrera y/o
programa

Rechaza

Proceso
asignaddn de

Recepciona |
solicitud

salas

Avisa a
Directar de
carrera y/o
Programa
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